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Tidsschema och forberedelser

INNAN DU STARTAR

¢ Kontrollera att datumen f6r inlamning,
leverans och disputation stammer i
bokningsbekraftelsen.

¢ ladda ner ratt Wordmall fran var webbplats:
www.mediatryck.lu.se/doktorander
Las mer om mallen pa sidan 4 och 5

e Skriv din text med typsnittet Times New
Roman. Nar du skrivit klart kan du om du
vill andra typsnitt till Adobe Garamond Pro.
Kontrollera specialtecken da manga saknas i
Adobe Garamond Pro. Du kan enkelt ladda
hem typsnitten pa www.lu.se/bildbank

HJALP MED SATTNING

Vi kan hjélpa till med sattning av din avhandling. Du
lamnar in ditt Worddokument till oss och efter tio
arbetsdagar levererar vi en tryckfardig PDF-fil. Vill du
ha hjalp med sattningen behéver du meddela oss
detta redan nar du bokar tid foér tryckning.

PROVTRYCK

Senast dagen efter inlamning av dina filer far
du ett provtryck. Provtrycket &r inte ett underlag
for korrekturldsning utan for att se till sa att allt
i avhandlingen blir korrekt tryckt. Kontrollera
specialtecken, farger, bilder och figurer.

TIDSSCHEMA

° PROVTRYCK

Provtrycket har vi som regel
fardigt pa inlamningsdagen
eller dagen efter.

G INLAMNING

Efter att du har skrivit

ut din avhandling och
korrekturlast den noga,

ar det dags for inlamning.
Pa inlamningsdagen gor
vi ett omslag, satter ihop
din avhandling och gor ett
provtryck.

SPIKNING

Senast pa ditt spikningsdatum maste du lamna fysiska
bocker till UB. Spikningen ska ske minst tre veckor
fore disputationen.

Elektronisk spikning innebar att du offentliggor
nar disputationen ska dga rum. Du bor registrera din
avhandling i LUCRIS i god tid fore disputationen. Du
registrerar har:

www.ub.lu.se/publicera/avhandlingar

ISBN & ISSN

Innan du skickar din avhandling till tryck ska den

fa ett unikt ID. Detta kallas ISBN (International
Standard Book Number) och trycks pa avhandlingens
forsattsblad. Tillhor din bok en serie ska den eventuellt
ocksa ha ett ISSN-nummer, ISRN-nummer, Coden eller
serienummer. Kontrollera med din handledare. Du kan
enkelt fa tag i ett ISBN-nummer har:: www.ub.lu.se/

publicera/avhandlingar

Se till att ISBN-numret ar ordnat innan du
ska lamna in for tryck!

° LEVERANS

Dina bocker ar klara
for leverans senast en
dag innan spiknings-
datumet.

° PRODUKTION

Efter att provtrycket
ar godkant startas
produktionen.

2 veckor

v

inlamningsdatum provtryck

3 4

produktion leverans/spikningsdatum


http://www.mediatryck.lu.se/doktorander
http://www.ub.lu.se/publicera/avhandlingar
http://www.ub.lu.se/publicera/avhandlingar
http://www.ub.lu.se/publicera/avhandlingar
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Ladda ner mall

Du hamtar avhandlingsmallen pad www.mediatryck.lu.se/doktorander.
Klicka pa Ladda ner avhandlingsmallen har. Valj mellan G5 format (169x239 mm) och E5 format (155x220 mm).

Sida 1. “Smutstitelsida”

For att boken inte ska borja
med spikbladet kan du fylla i
avhandlingens titel har. Det gar
ocksa bra att ta bort denna sida
om du inte vill ha den med.

Titel

Sublitel

DOCTORAL DISSERTATION

Sida 3. Spikblad

Pa spikbladet anger du var

och nar du disputerar. Har
skriver du ocksa namnet pa din
fakultetsopponent.

Titel

Sublitel

Sida 4. Dokumentdatablad
Fyll i alla uppgifter. Signaturen
kan du skriva pa ett vitt papper
och fota med mobilen. Bifoga
fotot vid inldamningen sa lagger
vi in signaturen

Sida 5. Titelsida

Pa titelsidan fyller du i avhand-
lingens titel och undertitel och
ditt namn.

@

I ot swioe sz

Dedication emone iy don't wart i)

Table of Contents

Introduction (chapter headline)

e spac vertcally. Bodytext

Sida 6. “"Tryckkortsidan”
Har fyller du i ISBN- och ISSN-
nummer, copyright, vem som
har copyright pa omslagsbild
och din tillhérighet m.m.

Sida 7. Dedikation

Har finns plats for en dedika-
tion. Vill du inte ha en sa tar
du bort sidan.

Sida 8. Innehallsférteckning
Nar du skrivit klart hogerklickar
du i den befintliga innehalls-
férteckningen och véljer
“Uppdatera félt” och sedan
“Uppdatera hela tabellen”.

Sida 9. Formatering

Har ser du exempel pa de flesta
formaten som du behéver i din
avhandling.

Insert picturefigure

Tables

How to make an Index in Word

Numbered headlines

Colours from Lund University graphic profile

s‘;‘

Sida 10. Lagga in bild
Anvisningar pa hur du lagger in
en bild.

Sida 11. Tabell
Anvisningar pa hur du skapar
en tabell.

Sida 12. Numrerade rubriker
Anvisningar pa hur du enkelt
numrerar dina rubriker.

Sida 13 LU:s farger
LU:s farger enligt grafiska
profilen med RGB-varden.
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Hur du arbetar i avhandlingsmallen

1. Ladda ner mall: Du hamtar mallen pa
www.mediatryck.lu.se/doktorander

2. Innehallsférteckning: Ta helst inte bort
den infogade innehallsforteckningen.
For att uppdatera hogerklickar du i den,
valjer “uppdatera falt” och sedan valjer du
"uppdatera hela tabellen”.

3. Format: Markera den text du vill formatera.
Tips: Om du placerar markoren i ett stycke
tilldmpas formatet pa hela stycket. Pa
fliken Start pekar du pa ett format for att
forhandsgranska det. Valj ett format. Nu har
stycket fatt ratt storlek, ratt typsnitt och ratt
avstand fore och efter.

4. Broédtext: Vill du skriva med indrag valjer du
format "bodytext 1" och “bodytext 2". Valjer
du att skriva med ett mellanrum mellan stycken
anvander du endast formatet “bodytext”.

5. Bilder: Anvand formatet "insert picture” for
att lattast placera bilder pa ratt satt. Bilderna

ska halla en upplésning pa 300 ppi i slutformat.

Ar du oséker kan du maila bilderna till oss

sa kan vi kontrollera om de ar lampliga for
utskrift. Lamplig bredd pa bilderna ar 12,9
cm om du skriver i G5-mallen och 11,9 cm
om du skriver i E5-mallen. GI6ém inte att ange
var bilderna ar hamtade och vem som har
upphovsratt till dem.

6. Figurer: Figurer gjorda i PowerPoint sparar du
som PNG, for att sedan montera in i Wordfilen
via Infoga -> Bilder. Figurer fran Excell ska du
kopiera och klistra in i Wordfilen.

Har du gjort figurer uppbyggda av vektorer
vanligen spara om dem till platta bilder som
t.ex. PNG da vektorerna kan skapa problem vid
tryckning. Har kan du konvertera vektorgrafik
https://convertio.co/vector-converter/

7. Tabeller: Tabeller gér du med fordel direkt i
Word-filen. Anvand formaten “tabletext” och
“tabletext in table”.

8. Dokumentdatabladet: Fyll i
dokumentdatabladet bortsett fran signaturen.
Den hjalper vi dig med nar du lamnar in filerna.

9. Omslag: Maila in omslagsbild samt eventuell
text och bild till baksidan sa gor vi ett omslag
nar du léamnar in din avhandling for tryck.

10.Papers: Vi gor i ordning dina papers och
forbereder dem for tryck.

i

TIPS OCH TANK PA!

Udda sidnummer ar hégersidor i en tryckt
bok. Uppslag gar fran jamn sida till udda
sida.

Var forsiktig nar du anvander
avsnittsbrytningar, ar du inte observant
sa kan sidnumrering, marginaler och
sidstorlek forandras efter att du lagt in en
avsnittsbrytning.

Lagg garna kapitelrubriker pa udda sidor.
Lagg till en blanksida fore om det behovs. Da
inleds kapitlet pa hdger sida pa i uppslaget
vilket ar snyggt i den tryckta boken.

Skriv med visa dolda tecken aktiverat (ett
9-tecken i menyn).

Spara alla dina filer som PDF och lagg dem
sedan i en mapp som du komprimerar och
skickar till din kontaktperson via mail. Ar
dina filer stora kan du dela dem med din
kontaktperson i LU Box.

CHECKLISTA FOR INLAMNING

Skriv ut dina PDF-filer pa en skrivare och
kontrollera att det inte finns nagra fel.

Lamna in alla dokument som PDF-filer,
helst via mail, till den person du blivit
tilldelad i bokningen. Artiklar/papers dops
till paper 1, paper 2, 0.s.v.

Bifoga signatur till spikbladet. Du kan
skriva den pa ett vitt papper och fota med
mobilen.

Bifoga en bild till omslaget

Forbered en eventuell baksidestext samt
bild till baksidan.

Kontrollera att du har ratt ISBN-nummer
Meddela hur du vill ha dina avhandlingar
levererade. Ska du hamta dem sjalv eller
ska vi skicka dem med bud?

Meddela hur manga bocker vill du ha.
Kontrollera att du angett ratt
kostnadsstalle.

Meddela vem som ska betala fakturan.


https://www.mediatryck.lu.se/doktorander

6

WORDMANUAL FOR AVHANDLINGAR | 2022

Innehillsforteckning

Ta helst inte bort den infogade innehallsférteckningen. For att uppdatera hoégerklickar du i den, véljer
"uppdatera falt” och sedan valjer du "uppdatera hela tabellen”:

1. Om du anda vill byta innehallsférteckningen satt markéren nagonstans pa den sida dar du vill ha din

innehallsforteckning.

2. Klicka pa REFERENSER i dversta listen. Klicka sedan pa den lilla triangeln under innehallsférteckning och

valj anpassad innehallsférteckning.

T ot Uppdatera tabell "“2; Masta fotnot - [% Format: |APA =
Innehalls- Infoga o Infoga S _
farteckning - fotnot Visa kormmentarer kallhdnvisning E [ Litteraturfarteckning =
Innehallsfarte ckning Fotnoter La | Kallhdnwvisningar och litteraturforteckningar

START INFOGA DESIGM SIDLAYOUT REFEREMSER UTSKICK GRAMSKA VIS4
T—j Lagg till text - . ABJ_ ﬁ'] Infoga slutkommentar @ E‘,, Hantera killor

3. Irutan som kommer upp kan du formatera din innehallsférteckning genom att valja de rubriker som ska
vara med under alternativ. Du kan ocksa andra hur innehallsférteckningen ska visas genom att klicka pa

andra och sedan andra|visningen av dina rubriker.

Innehéllsforteckning

Tnnenalistorteckning | | Figurto [ citatre
Forhandsgranska Féthandsgranskh webbsida
Rubrik 1............... 1 Rubrik 1 B
Rubrik 2... = Rubrik p ¥
Rubrk 3 Rorik 3
[¥] visa sidnummer V] Anvénd i stallet for

[7] Hogerjustera sidnummer
Tabbutfylinad: | ...... E

Allmant

Format: | Fran mall =l

Formatmall EE(!

Markera lamplig formatmall for index- eller tabellposten

Formatmall:
Innehall 1

T Innehall 2
T Innehall 3
T Innehall 4
7 Innehall 5
7 Innehill 6
T Innehall 7
T Innehall &
7 Innehall 9 >

Exempel
. Times New Roman e [ Andra. |

Teckensnitt:Kontrollera inte stavning eller grammatik, »
Vanster R a
Radavstand: enkelt, Avstand
Fare: 6 pt

Infoga text fran ett annat Worddokument (copy/paste)

Det enklaste ar att kopiera all text fran ditt andra Word-
dokument och klistra in den i din avhandlingsmall som
oformaterad text. Det gér du genom att hogerklicka
och vélja “klistra in oformaterat”. Nar du fatt in texten
i avhandlingsmallen valjer du ratt format pa brodtext,
rubriker, citat m.m. Har du manga fotnoter och tabeller

sa kan du testa att klistra in texten formaterad, men
tank da pa att Word lagger till alla format som du
anvant i din andra Wordfil. Nar du klistrat in texten
anvander du formaten i avhandlingsmallen for att for-
matera din text.
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Sidnumrering

All sidnumrering pa sidorna innan innehallsférteckningen tar vi bort i PDF:en nar du kommer till oss.
For att andra sidnumrering efter till exempel en avsnittsbrytning gor sa har:

1. Markera sidnumret du vill &ndra.
2. Klicka pa Sidnummer och valj sedan
. e—
Formatera sidnummer.

@ G5 Times PC sve.docx - Word
START INFOGA DESIGM SIDLAYOUT REFEREMSER UTSKICK GRAMSKA VISA,

D D [a E} =l |;| E |__€E:L E [£i¢ Foreg

[E1p Mista
Sidhuvud Sidfot Sidndmmer | Datum Dokumentinformation Snabbdelar Bilder Onlinebilder Ga till £

Ga till

- - - och tid - - sidhuvud sidfot . Lankd
 Sidhuvud/s [B] | Gverst pa sidan ¥ I Infoga Mavigering

H ©- ! [ [Mederst pa sidan Sl

L k] |sidmarginaler 3 e _

o [ |Aktuell position ¥ SR bl S - .

= EhE| Formatera sidnumrmer... Mummerformat: IEI

|:| Inkludera kapitelnummer

Kapitlet borjar med format: | Rubrik 1

Anvind avgransare: - [bindestreck)

Exempel: 1-1,1-A

3. Hér kan du andra nummerformat Sidnumrering

t.ex till romersk paginering. = (@) Fortstt fran foregaende avsnitt
(7) Borja med: . H
4. Har kan du stalla om din
sidnumrering. ' [ ok || aom

Automatisk kapitelheader

For att gora en automatisk kapitelheader, gor sa har:
Klicka pa: Infoga - sidhuvud - redigera sidhuvud - snabbdelar - filt - StyleRef - Rubrik 1

Doktorander har en speciell plats hos oss. Tanken ar att ingen som skriver pa sin
avhandling ska fastna i trycktekniska detaljer, problem med Word, bilder som inte
vill lagga sig pa ratt plats eller hogersidor som blir vanstersidor. Fokusera pa din
forskning, sa ser vi till att din bok blir bra i tryck.
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Format

Infoga Design Layout Referenser Utskick Granska Visa Acrobat

TimesNewR =24 - A A Aa- A i=-i=.'ic.<e=a=A 4

Kopiera
distra = i e e e = L
in~- ¥ Hamta format FKU-abeX, X A-2-A- @===4
Urklipp T Tecken s Stycke s
TEXTFORMAT
For att hitta formaten klickar du pa Start i Gversta
menylisten. i Visa Acrobat Q) Beratta vad du vill gon

il
il

1—
iI— wld—
E=t =

|
-] AaBbCcD AaBbCcL
Alla~

Mallen du laddat ner har fardiga format for brodtext,
rubrik 1-4, infoga bild, tabelltext, figurtext, citat m.m. E
Om du ar noga med att ange format for varenda bok- Aktuell lista
stav i din avhandling ar det sedan latt att gora en snygg
layout i slutet av ditt skrivande. For att ange ett format
for t.ex. rubrik 1: klicka pa eller markera en rubrik i din
text, ga till formatmallarna och klicka pa rubrik 1. Nu
har rubrik 1 fatt ratt storlek, ratt typsnitt, ratt avstand
fore och ratt avstand efter.

1
a.

Listbibliotek

1) 1.

BRODTEXT Ingen a) 11

Det finns tva satt att formatera brodtext. Det ena ar att n ————
separera stycken med ett vertikalt mellanrum (bodytext).

Det andra sattet ar att separera stycken med ett indrag, Artikel L. _ubrit | | 1 Rubrik 1
(bodytext 1 och bodytext 2). Tank pa att forsta stycket » Avsnitt 1.01= | | 1.1 Rubrik 2

.
ot
s

med brodtext efter en rubrik inte ska ha nagot indrag . | | (@)Rubrik 3 1.1.1Rubrik 3
(bodytext 1), medan all féljande brodtext ska ha indrag

(bodytext 2).
|. Rubrik 1- Kapitel 1 Rubr

NUMRERA RUBRIKER CARDAES | | ameieS

Formaten for rubrik 1-3 &r forinstallda sa att de kom-
mer med i innehallsforteckningen. Rubrik 4 kommer
inte med.

1.Rubrik 3 Rubrik 3

Definiera ny flernivélista...
For att numrera rubriker gor sa har:

. . . . Definiera nytt listformat...
1. Klicka i rubriken du vill numrera.

2. Klicka pa flernivaslista.
3. | popup-fonstret valjer du foljande lista.
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Infoga bilder och figurer i Word

Anvand formatet "insert picture” for att lattast placera bilder pa ratt satt. Bilderna ska halla en upplos-
ning pé 300 ppi i slutformat och sparas som JPG. Ar du osdker p& om bilderna &r tillrackligt héguppldsta
kan du maila dem till oss sa kan vi kontrollera om de ar lampliga for utskrift. Om du skriver i en G5-mall
ar det lagom med en bildbredd pa 12,9 cm. Skriver du i en E5-mall ér det lagom med 11,9 cm. Vem har
copyright pa bilden?

1. Gor tre enternedslag dar du vill ha bilden.

Markera enternedslagen (skriv med visa dolda tecken ).

Klicka pa formatet insert picture.

Markera enternedslaget i mitten.

Ga till Infoga —> Bild och leta upp bilden pa din dator och dubbelklicka pa den.
Nar bilden lagts in i Word tar du bort det &versta enternedslaget.

I
N o U A W

Med formatet insert picture har du fatt exakt avstand fére och efter bilden, plus att den skalar ner sig
proportionerligt till satsytan.

8. Glom inte att anvanda ratt format for figurtextrubrik och figurtext under bilden.

6. » When-the-picture-is-inserted-in-Word,-deselect-the-upper-enter-key-press.{

7. - With-the-formatted-picture-you-have-the-exact-spacing-before-and-after-the-picture,-plus-it-will-scale-down-
proportionally-to-the-type-area.{
8. » Don't-forget-to-use-the-right-format-for-figure-text-headings-and-figure text-under-the-picturey]
1
bl

6. -+ When-the-picture-is-inserted-in-Word,-deselect-the-upper-enter-key-press.y

7. -+ With-the-formatted-picture-you-have-the-exact-spacing-before-and-after-the-picture,-plus-it-will-scale-down-
proportionally-to-the-type-area.{
8. -+ Don'tforget-to-use-the-right-format-for-figure-text-neadings-and-figure-text-under-the-picturey|

1

1

1

FIGURER

Infoga helst figurer med objektgrafik som PNG-filer. Figurer gjorda i PowerPoint sparar du som PNG, for att sedan

montera in i Wordfilen via Infoga —> Bild. Figurer fran Excell ska du kopiera och klistra in i Wordfilen. Har du
gjort figurer uppbyggda av vektorer vanligen spara om dem till platta bilder som t.ex. PNG da vektorerna kan
skapa problem vid tryckning. Har kan du konvertera vektorgrafik https://convertio.co/vector-converter/

BILDBANKER

https://lu-mediaportal.gbank.se

https:/pixabay.com
https://medpix.nlm.nih.gov
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Tabeller

START INFOGA DESIGM SIDLAYOUT REFEREMSER UTSKICK GRAMSKA VISA UTVECKLAR
. o 2 D y=
L3 =
B U= Bllo ki & B Jl a. @ Le
Farsattsblad Tom  Sidbrytning | Tabell | Bilder Onlinebilder Figurer SmartArt Diagram Skarmbild 3 Mina Program ~ Online-
= sida b = i video
Sidor Infooa tabell itioner Tillagg Iedia

INFOGA TABELL FRAN EN ANNAN WORDFIL
1. Markera hela tabellen i din andra Wordfil genom

Table1.-Format:-tabletext.q|

. . . : OBJECT-: NEED#u

att klicka pa den lilla rutan som dyker upp i : -
Ovre vanstra hornet nar du for muspekaren éver Format:Tabletext-in-tables 1= L
tabellen. Newsapaperx 3o @]
2. Kopiera tabellen. Notebooksn 1o o}
3. Satt markoren dar du vill ha din tabell i avhand- Pennn 3n 0
lingsmallen och valj klistra in. Scissorx 1-stm 1y

4. Formatera sedan tabellen med formaten table-
text och tabletext in table.

SKAPA EN TABELL | AVHANDLINGSMALLEN

1. Klicka pa INFOGA i menylisten.
2. Klicka pa Tabell.
S 3. Vilj infoga tabell.
4. | popup-fonstret valjer du hur manga kolumner
och rader du vill ha.
5. Under autopassa valjer du autopassa efter
fonster for att fa alla tabeller marginaljusterade.

Start Referenser ~ Utskick  Granska

Infoga

Design

% "= Brytningar Indrag
Sidbrytningar

mP
aler Orientering Storlek Kplumner

LIGGANDE TABELLER | WORD

Ibland maste man lagga en tabell ner i Word eftersom
den inte far plats stdende. Tyvarr kan man inte vrida
tabellen 90 grader utan ar tvungen att lagga sidan ner.
For att gora det maste du anvanda avsnittsbrytning
vilket skall anvandas med stor forsiktighet.
Fran staende sida till liggande:
1. Satt markdren pa ett stélle precis innan din
tabell borjar i din avhandlingsmall.
Klicka pa Layout i menylisten.
Klicka pa Brytningar.
| popup-listen valj Nasta sida.
Klicka nu pa den sidan du vill ska ligga ner.
Klicka pa Orientering och valj liggande.
Klicka nu pa ett stélle precis efter tabellen slutar
och lagg in en ny avsnittsbrytning.
8. Satt markdren efter den sista avsnittsbrytningen
och valj stdende i Orientering.

Utskriftsformat

No vk wN

>

I [ L

Sida

Markera var en sida slutar och nés
bérjar.

Stapel

Ange att texten som kommer efte
kolumnbrytningen borjar i nasta k
Figursittning

Separera text omkring objekt pé v
som bildtext fran brédtext.

Avsnittsbrytningar

v

[PLINEEIR [ [

Nista sida

Infoga en avsnittsbrytning och bé
avsnittet pa nésta sida.

Lépande

Infoga en avsnittsbrytning och bé
avsnittet p4 samma sida.

Jamn sida

Infoga en avsnittsbrytning och bé
avsnittet pa nésta sida med jamnt
Udda sida

Infoga en avsnittsbrytning och bé
avsnittet pa nésta sida med udda
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Figurforteckning, index och kortkommandon

Arkiv Start Infoga Design  layout [RTAERl Utskick Granska Vi
=% 1 Lagg till text - 1 [T Infoga slhutkommentar N 5, Hantera kllor [3 Infoga figurfarteckning ¥ & []Infoga index -
! ] Uppdatera tabell A Nasta fotnot - e LA Format ApA | t ! -
Innehalls- Infoga infogs o meee| infoge Markera Markera
farteckning ~ fotnot (=l Visa kommentarer kallhanvisning = - 9" beskrivning 12 Korsreferens indexord citat
Innehallsfarteckning Fotnoter Killhanvisningar och litteraturfarteckningar Beskrivningar Index
H - G
Figurforteckning ? x
e 1 8 19 110 1112 0 ES T NEN
ndex  Innehdllsforteckning  Figurforieckning | Citatfrteckning - U
Forhandsgranska Forhandsgranska webbsida
Figure 1: Text.........ococccovevericrren 1 | ™| |Figure 1: Text 1 (&
Figure 2: Text.... x | Figure 2; Taxt..........ocovvviecmmrnninsinnrsnnen 3
Figure 3: Text.... Figure 3: Text 5
Figure 4: Text.... Figure 4: Text 7
Figure 5: Text.......... Figure 5 Text. ..o, 10
[ v ~
L viisasi [] Anvand i stallet for sidnummer
<] Hogerjustera sidnummer Alternativ for figurforteckning ? x
Tabbutfylinad: e Skapa figuridrteckning med:
[ Eormatman:  [EEIRENSNY
Allmant [[] innehalistareckningsord
Format: Fran mall v Tabel-D: F e
Etikett: Figure L
A
[+ inkiudera etikett och nummer vt
b
1. Klicka pa den plats i dokumentet dar du vill infoga figurférteckningen.
1
. N o . . .
Klicka pa Referenser sedan pa Infoga figurférteckning

Klicka ur anvand hyperlankar istallet for sidnummer

Klicka pa Alternativ och markera sedan kryssrutan Formatmall.

v W

Pa popup-menyn Format klickar du pa det format som anvands for figurbeskrivningar (picturetext) och
sedan pa OK.

SKAPA ETT INDEX | WORD

1. Klicka pa Referenser — Markera index ord — ett nytt fonster Oppnas.
2. Markera nu orden i din text, senare kan du klicka pa markera alla. Upprepa tills alla ord ar markerade.

3. Klicka pa den plats i dokumentet dar du vill ha ditt index och klicka pa infoga index.

KORTKOMMANDO | WORD

1. Infoga en mjuk radbrytning. Skift + Retur

. Infoga en sidbrytning.

. Infoga ett langt tankstreck (—).
. Infoga ett kort tankstreck ().

. Infoga ett mjukt bindestreck.

. Infoga ett hart bindestreck.

. Infoga ett hart blanksteg.

0 N o Ul b WN

. Infoga en Copyright-symbol (©).

Ctrl + Retur

Ctrl + Alt + minustecken (pa det numeriska tangentbordet)
Ctrl + minustecken (pa det numeriska tangentbordet)

Ctrl + Bindestreck

Ctrl + Skift + Bindestreck

Ctrl + Skift + Blanksteg

Ctrl + Alt + C
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Grafik, illustrationer och bilder

Bilder och illustrationer ska forstarka, fordjupa och komplettera din text. Eller sa kan bild och text verka
i helt motsatta riktningar, vilket kan skapa spannande och intressevackande effekter. Det finns manga
satt att anvanda grafik och bilder och vi finns till hands om du behéver hjalp.

ILLUSTRATION

Nar det inte gar att fotografera nagot, nar du vill tioner, saval vetenskapliga som stiliserade, beroende
beskriva nagot som inte finns annu eller som bara finns  av vad det ar du vill beskriva. Tank pa att kontakta var
i fantasin — da kan illustrationer vara ett bra alternativ. illustrator i god tid, gdrna redan i bérjan av arbetet
Var illustrator kan hjdlpa dig med olika slags illustra- med din avhandling.

lllustration av process. Till ansékan om forskningsanslag

Infografik

De flesta av oss anvander tabeller nar det ar dags att forklara statistik och forskningsresultat. Varfor
inte forklara med bilder istallet? Infografik fortydligar och illustrerar dina resultat och siffror.

Country, City
First + Last Name Country, City
Infotmation First + Last Name

Country, City Information

\

First + Last Name COURtVCIY \ y |
Information -
First + Last Name \ Country, City
S— Information First + Last Name
~ Information

Country, City l Country, City l

. Country, City
First + Last Name First + Last Name First + Last Name
Information l\ Information o Country, City ™ Information
First + Last Name

) T, Information

Country, City
Country, City l N IFIert "; Last Name N\ Country, City
First + Last Name ormation "\, First + Last Name
Information Information

First + Last Name

Country, City N\
Information

Country, City
| First + Last Name

Country, City Information :

First + Last Name Country, City

Information First + Last Name
Information
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Maila in omslagsbild, och eventuell text och bild till baksidan, sa gor vi ett omslag nar du lamnar in din

avhandling for tryck.

Rhetorical business

A STUDY OF MARKETING WORK IN THE SPIRIT OF CONTRADICTION

This book investigates marketing work in professional service organizations
from a rhetorical perspective. It comes to the conclusion that this work is
accomplished by self-reflexive marketers who are reminiscent of the ancient
sophists - a diverse group of itinerant advisors whom came to Athens around
the fourth century BCE for business reasons. Marketers travel - as did the
sophists - from place to place, from idea to idea, much like a nomad who never
moves into a territory but passes through it. Employing this perspective denies
marketing work a fixed context, time and place. Marketing work s driven by
occasionality, carried out by a marketer who is both a hunter and a maker of
business opportunities. Marketers also share with sophists a playful attitude to
language as they accumulate words and ideas, and then twist and bend them
beyond recognition when arguing for business purposes. Overall this book
contributes a multifaceted account of marketing work beyond the framework
of conventional marketing ideas. It also shows how rhetorical theory can be
used in marketing research to analyse aspects of marketing practice that would
otherwise have been poorly accounted for.

N Tomas Nilsson has been teaching marketing,
sales, communication and rhetoric — most often in
combination - at several universities since 2000.
He also has over 20 years practical experience in
marketing of professional services

This book is his doctoral thesis. It was produced at
the Department of Service Management and Service
Studies, Lund University.

LUND UNIVERSITY

G Department of Service Management
LUND and Service Studies
UNIVERSITY ISBN 978-91-7623-563-8
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Rhetorical business
A study of marketing work
in the spirit of contradiction

TOMAS NILSSON
DEPARTMENT OF SERVICE MANAGEMENT AND SERVICE STUDIES | LUND UNIVERSITY

Many believe that women who smoke during
pregnancy is a thing of the past. That is not
true. Around 6 % of today’s pregnant women
in Sweden smoke. Among young women the
numbers are higher: almost one in five expecting
mothers smoke during their pregnancy.

This thesis explores what happens to their
children - in childhood, when they grow up and
when they become pregnant themselves.

Lund University, Faculty of Medicine
Doctoral Dissertation Series 2015:110

LUND UNIVERSITY ISBN 978-91-7619-189-7
Faculty of Medicine ISSN 1652-8220
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110

Maternal smoking
during pregnancy

Long-term health effects in the offspring

KRISTINA MATTSSON
FACULTY OF MEDICINE | LUND UNIVERSITY 2015

13



14

WORDMANUAL FOR AVHANDLINGAR | 2022

Skapa en vetenskaplig poster

MALL | POWERPOINT

Med hjalp av vara PowerPointmallar kan du enkelt géra en snygg vetenskaplig poster. | mallen ingar

Lunds universitets profiltypsnitt och profilfarger

INNAN DU BORJAR

1. Tank pa att Media-Tryck alltid hjalper till med
att ta fram en professionell layout i InDesign.
Skicka in en skiss i PowerPoint och inom tva
dagar far du en tryckfardig pdf fran oss.

2. Ladda ner den rdtta mallen fran var webplats
www.mediatryck.lu.se. Valj den mall som
bast stammer dverens med instruktionerna
fran din konferens. Det vanliga formatet ar AO
(841x1189 mm).

3. Du kan valja mellan en engelsk eller svensk
version och om du vill att postern ska ha
en liggande eller stdende orientering. Innan
du borjar kan du hamta inspiration fran de
exempel i pdf som kan laddas ner fran samma
meny som mallarna.

HUR DU ARBETAR | POWERPOINTMALLEN

1. Valj den bakgrundsfarg du vill ha genom att
klicka Start layout.

2. Gor en layoutskiss.Valj antal kolumner.

3. Borja med layout och typsnitt i en textruta och
kopiera/klistra fran denna till andra rutor.

4. Bilder: Bilderna bor halla en upplésning pa
atminstone 150 ppi i slutformat.

5. Grafiska element: Anvand PNG-filer for att
infoga grafiska element i mallen.

6. Tabeller: Det basta sattet ar att skapa tabel-
len i Word och sedan kopiera/klistra in den i
PowerPointmallen.

7. Klicka Save as PDF nar du ar klar med layouten
och kontrollera att det blivit ratt genom att
skriva ut pdf:en pa din ndrmaste skrivare.

8. Ladda upp pdf:en pa Media-Trycks webbplats
och vélj storlek och material — vi kan trycka pa

bade papper och textil.

DAGENS TIPS!

e  @GOr titeln kort.
e Forsok anvanda fler bilder och
mindre text.

Cogitanti mihi saepe numero
et memoria vetera repetenti

PERBEATI FUISSE | QUINTE FRATER ILLI VIDERI SOLENT

DS UNIVERSITET
kolan

Ekonomihogs

Conclusion Method

« Pe verum ratiosae verum sam, nulliam everepe ratibus o s 6o
+ doluptus num sundae velendam dolor ad et parum renti sit

« in nos ditaqua temquost, quidebit mi, aribustion con rest quidem
+ simusam eaque plibus nobis exerunt, num sae velignit, sam.

+ Pe verum ratiosae verum sam, nulliam everepe ratibus doluptus

Introduction

Pe verum ratiosae verum sam, nulliam everepe ratibus doluptus num

sundae velendam dolor ad et parum renti sit in nos ditaqua temquost,
quidebit mi, aribustion con rest quidem simusam eaque plibus nobis
exerunt, num sae velignit, sam. Num sus dolori am dolore modis iniae
et iunt quos eosam quis niscia plaut veliqua

Results

References Authors
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Miljopolicy

Media-Tryck éir ett Svanen-mdrkt tryckeri. Vi trycker till 90% pa klimatkompenserat papper.

Media-Tryck ar ett interntryckeri inom Lunds universitet. Vi producerar trycksaker av alla slag och
format och kan hjalpa dig med allt fran form och illustration till original och boksattning. Vi har lang
erfarenhet av att producera trycksaker enligt Lunds universitets grafiska profil. Vi ar sedan 2013 certi-
fierade enligt Svanen.

VART MILJOARBETE:

e Vi arbetar systematiskt med att minska miljdbelastningen av vara inkdp, transporter och var produktion.
Rutiner och indikatorer fér dvervakning och méatning i vara processer sakerstaller att vi alltid ar pa ratt vag.

o Vi forebygger férorening och verkar fér en hallbar utveckling genom effektiviserad resursanvandning,
forbattrad avfallshantering och genom att stalla skarpa miljokrav pa inkdpta produkter och tjanster.

e Vilever upp till all lagstiftning och andra krav som berér verksamheten och vara miljdaspekter.
e Miljdarbetet forbattras kontinuerligt och utvérderas vid regelbundna miljométen.

e Genom utbildning, aktiv kommunikation och diskussion skapar vi en medvetenhet och ett engagemang
hos personalen vilket hjalper oss att géra de basta valen ur miljdsynpunkt. Varje liten insats for miljon
raknas och varderas hogt av oss.

\\P“ENMA-H*@

S >

////// Svanen - Nordisk miljomarkning

(d Svanen bestammer vilka produkter som kan bli Svanenmarkta utifran en
oy

livscykelanalys. Detta for att bidra till en hallbar konsumtion.

Trycksak
3041 0903

(]
o
®  FTI-Forpacknings & Tidningsinsamlingen
t I Avgifterna som betalas till FTI finansierar hanteringen av bland annat

atervinningsstationer.

Klimatkompenserat papper

Vi véljer att kompensera vara pappersinkdp genom att betala en avgift.
Pengarna gar till trddplantering och skotsel av exempelvis nationalparker
runt om i varlden.
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